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IOJIO’)KEHHUE

00 apxuBe 'AOY «I'ymaHuTapHasA rHMHa3UA-UHTEPHAT JJiA OJapeHHbIX
aeremn»
1. O0mue mos10KEeHN

1.1. JIng xpaHeHus: TOKyMEHTOB B TUMHA3UH co3macTcs apxuB. OCHOBAaHUEM ISl OpraHU3alUH
apxuBa B '’AOY «I'ymaHWTapHasa rUMHa3UA-UHTEPHAT [IJI1 ONAPEHHBIX JeTel» (naiee —
I'mvuasus) sBisercs ®enepanbubiii 3akoH ot 22.10.2004 No 125-®3 «O6 apXUBHOM Jel€ B
Poccuiickoit @eneparumy.
1.2. I'mMHa3us oOeclieuuBaeT COXPAHHOCTh, YYET, OTOOP, YIOPSAOYEHHE H HCIIOIL30BAHME
JOKyMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH COIJIACHO HOMEHKIIAType NIeNl, YTBEPKACHHOH TUPEKTOPOM
I'imuazun.
1.3. 3a yrpaty u mop4y JMJOKYMEHTOB apXWBa | MMHA3Md IOJDKHOCTHBIE JIMIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUH C JICHCTBYIONIUM 3aKOHOAATEILCTBOM.
1.4. I'mmHa3us obecrieunBaeT apxuB HEOOXOMMMbIM TIOMEIIEHHEM, 000Dy IOBAHHAEM.
1.5. Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, HA3HAYAETCA HA 3Ty JOJDKHOCTH M OCBOOOXKIAETCS OT
JOJDKHOCTH IIPUKa30M JupekTopa [ uMHas3um.
1.6. KonTpons 3a IeSITEIbHOCTHIO apXHBa OCYIIECTBIIAET AUPEKTOP | IMHA3HHL.

2.CocTaB I0KYMEHTOB apXuBa
B apxuB mocTymaror:
2.1. 3aKOHYEHHBIE [ENONPOM3BOICTBOM IOKYMEHTHI MOCTOSHHOTO XPAHEHHS, TOKYMEHTEI
BPEMEHHOT'O CPOKA XpaHEHHS, HEOOXOJMMBIE B  IIPAKTHYECKOM  JEATENLHOCTH U
JOKYMEHTBI 110 TMYHOMY COCTaBy [ MMHa3uwu;
2.2. 3NeKTPOHHBIE apXUBHBIE JOKYMEHTEL

3. 3agaun U GyHKIIMH apXHUBa
3.1.OCHOBHBIMH 3a/ladaMH JIHLA, OTBETCTBEHHOIO 3a APXHUB, SBISIOTCS: - KOMIUICKTOBAHHE
JOKYMEHTaMHU

- y4€T, 00eCIeUeHHUE COXPAHHOCTH JOKyMEHTOB

- UCIIOJIb30BAHKE JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B ApXUBE;

3.2. B COOTBETCTBMH C BO3IOXXEHHBIMH Ha HErO 3a/a4aMH JIMI0, OTBETCTBEHHOE 33 APXWB,
OCYILECTBIIAET CIEAYIONTHE (OYHKIHHU: ‘

- ©XEroJHO IPUHHMAET YNOPIOYECHHbIE JTOKYMEHTHI | MIMHA3UM, YUMTHIBACT M XPaHHUT
JTOKYMEHTHI B COOTBETCTBHH C TPeOOBaHHSAMH, YCTAHOBICHHBIMH CICIHAIBHO YIOTHOMOYEHHBIM
ITpaButenscTBoM Poccuiickoit @eneparuu (enepaibHBIM OPraHOM HCIIOTHHUTEBHOM BIIaCTH;

- COCTaBJISIET TOJOBBIE pa3feibl OMHCEH IeN IMOCTOSHHOTO XPAHEHUS U IO JIMIHOMY
COCTaBy;

- OCYIIECTBISET Y4eT M 00eCHeunBacT IMOJHYI) COXPAHHOCTh NMPHUHATHIX HA XpaHEHHE
HEII,

- oprausyer HWHQOPMAIMOHHOE OOCIy)XMBaHWE AaIMWHUCTpAllMd | UMHA3uu; -
OCYILIECTBIIIET UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB IO 3alpocaM OpraHM3alMi U YacTHHIX JIMI, B TOM
YHCII€ COLUAIBHO-TIPABOBBHIM 3alpocaM TpakAaH; BeAeT Y4YeT K aHaIW3 MCIOJB30BAHUS
JOKyMEHTOB;
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- B YCTaHOBJICHHOM ITOPSI/IKE BEIACT KOMU TOKYMEHTOB H apXUBHBIE CIIPAaBKY;

- OCYWIECTBJIIET MPOBEPKY MPaBHILHOCTH (GOpPMHUpPOBaHUS H OGOpMIICHHS [ell
nefaroramMy, aIMMHUCTpAIHEH, OKa3bIBaeT METOAMYECKYIO U IMPAaKTUYECKYIO IOMOIIE B paboTe ¢
JOKYMEHTaMHU;

- OKa3bplBaCT METOJUYECKYI0 MOMOING JEJIONPOM3BOAMUTENI0 B  COCTaBICHUH
HOMEHKJIATypHl Aen [ uMHazuu.

4. IlpaBa apxuBa

4.1. Jlns BEIIOTHEHNS OCHOBHBIX BO3JIOXKEHHBIX 33/1a4 U QYHKIMM apXUB UMEET IPaBo:

- KOHTPOJIMPOBAaTh  BHINOJIHEHHE YCTAHOBJICHHBIX TPaBHJI PabOTHI C JOKyMEHTAMHU B
I'uvuazum.

- TpebGOoBaTh CBOEBPEMEHHO# IIepeiav B apXHB JOKYMEHTOB B YIIOPSAIOYEHHOM
COCTOSIHUH.

S. Ilopsinok npuHATHS U cpok AelicTBusA [lon0xkenns

5.1. Jlarnoe [lonoxeHue paccMaTpuBaeTCs W IPUHUMAETCS Ha 00meM coOpaHuu pabOTHUKOB
I'mMHa3uu ¥ yTBEpkKAaeTCs MPUKA30M PyKOBOAUTENS | UMHA3HH.
5.2. Hacrosmiee IlomoxeHne mpUHUMaeTCs HA HEONPEAENICHHBIH CPOK M BCTYIAET B CHIy C
MOMEHTA €TI0 YTBEPIKICHHSL.
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